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	BỘ PHẬN: HCNS



THÔNG TIN TUYỂN DỤNG

	Giới thiệu về công ty 
	Tên Công ty: CÔNG TY TNHH TM NHẤT THỐNG 

Địa chỉ: 40 Nguyễn Hữu Thọ, Xã Phước Kiển, Huyện Nhà Bè, Tp.HCM.

Công ty TNHH TM Nhất Thống với trên 10 năm kinh nghiệm chuyên nghiệp trong lĩnh vực in ấn, phục vụ hàng trăm thương hiệu nổi tiếng khắp thế giới. Chúng tôi là một trong những doanh nghiệp in tiên phong trong lĩnh vực in cả về công nghệ, nhà xưởng và chuyên gia trong ngành in tại Việt Nam. 

Với sự đầu tư nhà xưởng mới hơn 15.000 m2, máy in công nghệ mới, máy thành phẩm mới,... để sản xuất đa dạng các loại ấn phẩm phục vụ nhu cầu đa dạng của quý khách hàng.

· Các ấn phẩm thương mại: Flyer, Leaflet, Brochure, Mailer, Folder, Catalogue, Company Profile, Poster, Flagline, Hanger, Wobbler, Postcard, Greeting Card, sách giới thiệu công ty, báo cáo thường niên (Annual Report)…

· Xuất bản phẩm: Sách, báo, tạp chí, niên giám, lịch tường, lịch bàn, lịch block, bìa đĩa…

· Bao bì giấy: Bao bì giấy, hộp giấy, túi giấy, nhãn giấy, nhãn decal, thẻ treo (hangtag), Thùng carton in offset, hộp bồi carton, hộp cứng.
Chúng tôi tiếp tục mở rộng phát triển kinh doanh kinh doanh và cần những người năng động, cầu tiến và có chuyên môn phát triển cùng chúng tôi.

	Vị trí công việc cần tuyển


	1. Thợ in chính (máy in 4 màu, 5 màu và 6 màu)
: 
02 người 

2. Thợ in phụ





: 
02 người

3. Nhân viên chế bản




:
02 người

4. Nhân viên thiết kế




:
02 người

5. Nhân viên mua hàng




:
01 người
6. Nhân viên kinh doanh ngành in


 : 
02 người

	Mô tả công việc - yêu cầu
	1. Thợ in, phụ in
· In sản phẩm theo yêu cầu: 
+ In nhãn bao bì, decal, Folder, nhãn mác giấy 






 + In hộp giấy






+ In ấn phẩm, tờ rơi, hóa đơn, biểu mẫu…






+In lịch

· Canh chỉnh máy trong quá trình in ấn.

· Vệ sinh máy móc thiết bị hàng ngày, theo định kì, đảm bảo thiết bị sản xuất vận hành tốt.

· Chuẩn bị đầy đủ nguyên vật liệu sản xuất: mực các loại, sửa lau bản, cao su.
· Kiểm tra chất lượng sản phẩm: màu sắc, kích thước…đúng với thiết kế.

· Phản hồi tới các bộ phận liên quan nếu phát hiện thấy sai xót.

· Hoàn thành các công việc khác được cấp trên phân công.
2. Nhân viên chế bản: 

· Nhận tập tin, file khách hàng, kiểm tra mức độ chính xác, phát hiện các lỗi kịp thời trong tập tin, file để phản hồi khách hàng chỉnh sửa theo đúng nội dung được thỏa thuận giữa hai bên.

· Triển khai phiếu sản xuất, kiểm tra các cộng đoạn sau in.
· Chịu trách nhiệm bình trang, dàn trang.

· Chịu trách nhiệm kiểm tra về mặt kỹ thuật của tập tin và phản hồi báo cáo cấp trên trực tiếp.

· Thực hiện một cách nghiêm túc và có tính kiểm tra kiểm soát cẩn thận đối với công việc đang thực hiện. Báo cáo kịp thời cấp trên khi có sự cố để giải quyết vấn đề một cách nhanh chóng và hiệu quả.

· Chịu trách nhiệm xuất bản kẽm để chuyển sang khâu sản xuất phục vụ cho việc sản xuất các mặt hàng theo yêu cầu của khách hàng.

· Đảm bảo các bản kẽm được an toàn và chính xác tuyệt đối trước khi tiến hành chuyển sang bộ phận kế tiếp trong khâu sản xuất nhằm đảm bảo mức độ hư hao.

· Hỗ trợ và tư vấn các bộ phận liên quan cũng như khách hàng trong phạm vi kỹ thuật cho phép về tập tin, file dùng để xuất bản kẽm.
3. Nhân viên Thiết kế
Nếu Bạn là người :

· Yêu công việc thiết kế đồ họa – lịch tết.

· Tin rằng mỹ thuật có thể ứng dụng trong mọi mặt của đời sống. 

· Tin rằng mọi thứ đều cần phải và đều có thể đẹp hơn.

· Thực tế, yêu lao động và thích nhìn thấy thành quả lao động của mình. 

· Mong muốn thử sức trong một lĩnh vực không dễ.

· Thì xin mời Bạn cùng cộng tác với chúng tôi, trong một dự án 6 tháng, chuyên về thiết kế đồ hoạ lịch. 
4. Nhân viên mua hàng: 
· Mua hàng các nguyên vật liệu phục vụ cho sản xuất như: Giấy, mực, nhủ, giẻ lâu, hóa chất, ốc vích, dây, băng keo… và các nguyên vật liệu khác.
· Kiểm tra, đối chiếu số liệu tồn kho,lên kế hoạch chi tiết số lượng nguyên vật liệu cần mua cho đơn hàng.

· Tìm nhà cung ứng, lấy báo giá, so sánh lựa chọn để có nguyên vật liệu, vật tư phù hợp nhất.

· Lên kế hoạch thanh toán cụ thể với nhà cung cấp, thống nhất thời hạn thanh toán với kế toán. 
· Theo dõi tiến đô giao hàng của NCC, đáp ứng đúng thời gian phục vụ cho sản xuất.

· Thực hiện lưu mẫu, lưu files đầy đủ, chính xác khi cần thiết có thể đối chiếu.

· Thực hiện việc mua hàng đối với các yêu cầu phát sinh đột xuất hoặc số lượng ít mà nhà cung cấp không giao hàng được.
· Sắp xếp kế hoạch sửa chữa, mua mới, đốc thúc giao hàng nhằm đảm bảo đáp ứng kịp thời yêu cầu sản xuất kinh doanh của các đơn vị.
5. Nhân viên kinh doanh:

· Duy trì, tìm kiếm và phát triển quan hệ chặt chẽ, hiệu quả với khách hàng.

· Phối hợp với các bộ phận liên quan để thực hiện tốt các yêu cầu của khách hàng.

· Tìm kiếm khách hàng, chào hàng và xúc tiến ký kết hợp đồng.

· Theo dõi, đôn đốc quá trình thực hiện hợp đồng, hỗ trợ giao hàng và hỗ trợ thu hồi công nợ.

· Giới thiệu, cung cấp những thông tin về sản phẩm sẵn có của công ty cho khách hàng.

· Tiếp nhận, tư vấn và cung cấp những thông tin liên quan đến đơn hàng đáp ứng theo yêu cầu của khách.

· Trực tiếp giao dịch và phối hợp với khách hàng để giới thiệu sản phẩm hoặc bán hàng.

· Tiếp nhận thông tin và phối hợp với các bộ phận liên quan và giải quyết các vấn đề phát sinh, vướng mắc liên quan đến nội dung hợp đồng.

· Hỗ trợ kế toán trong việc thu hồi công nợ của khách hàng do mình phụ trách.

I. Yêu cầu chung: 
· Tuổi từ 18 đến 40.

· Trung thực, năng động, sáng tạo, có tinh thần trách nhiệm.
· Có ít nhất 02 năm kinh nghiệm liên quan đến công việc. 
· Tác phong nhanh nhẹn, hoạt bát, lịch sự.
· Chịu được áp lực công việc cao.
II. Quyền lợi được hưởng: 
· Mức lương: thỏa thuận.
· Được tham gia bảo hiểm xã hội, bảo hiểm y tế, bảo hiểm thất nghiệp theo quy định.
· Được hưởng các chế độ phúc lợi theo chính sách của công ty.
· Được hưởng chính sách đào tạo và tạo điều kiện phát triển chuyên môn theo năng lực thực tế.

	Hồ sơ và thời hạn nộp hồ sơ
	VI.  Hồ sơ gồm có:

· Bản tóm lược quá trình học tập và làm việc của bản thân.

· Sơ yếu lý lịch.

· Giấy khám sức khỏe.

· Bản sao các văn bằng chứng chỉ liên quan.

· Chứng minh nhân dân.

Thời gian nộp hồ sơ:  Từ ngày ra thông báo đến hết ngày 30/09/2016

	Thông tin liên hệ
	Phòng HCNS


Công ty TNHH Thương Mại Nhất Thống
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:
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